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文化局 
場地租／借使用總則 

 
一、宗旨 

為回應社會對藝文空間的需求，文化局透過對轄下文化設施的功能整合，開放附

屬多個文化設施（以下簡稱“場地＂），以租／借方式供社團／個人（以下簡稱

“使用者＂）作展覽、排練、演出或綜合活動之用，以促進本地文化事業的發

展。 
 
二、申請資格 
          申請的社團／個人必須符合以下條件，方可申請： 

 社團：已於澳門特別行政區政府身份證明局作登記的非牟利社團。 
  個人：持有澳門特別行政區居民身份證或其他證明其在澳門具合法居留權的

身份證明文件之人士。 
 
三、申請方式         

須於使用首日的 45 日或之前透過以下任一方式預約申請 12 個月內的檔期： 
 網上：於文化局場地租／借網頁（https://acs.icm.gov.mo）使用“藝文空間場地租

／借預約系統”（以下簡稱“預約系統＂）進行線上預約申請，填寫申

請表格，上傳並提交第 4 點所指的“申請所需文件”的 PDF 檔。 
 紙本：已填妥的申請表格並附同第 4 點所指的“申請所需文件”，提交至澳門塔

石廣場文化局大樓。 
 
四、申請所需文件 

1. 社團申請必須提交： 
 刊登《澳門特別行政區政府公報》之社團章程副本  
 身份證明局發出的證明書副本 
 活動資料  
 社團簡介 

2. 個人申請必須提交： 
 澳門特別行政區居民身份證或其他證明在澳門具合法居留權的身份證明文

件的副本 
 活動資料  
 個人履歷 

 
五、資料核實及文件補交 

1. 申請社團／個人須核實所提交的資料準確無誤。 
2. 倘提交的上述第四點所指文件不齊全或不符合規定，文化局可要求申請社團／

個人提交必要的補充資料及證明文件。 



 
 

 

澳  門  特  別  行  政  區  政  府 
Governo da Região Administrativa Especial de Macau

文   化   局 
Instituto Cultural 

IC - Modelo 6 
v01052020 

Formato A-4 Imp. Jan. 2016
文化局   格式六 A-4  規格印件  2016 年 1 月 

3. 申請由收到所需文件齊備之翌日起進行處理。 
 
 
六、通知申請的處理結果 

1. 為保障公眾共享文化局轄下文化設施的權利，以及保障參觀質量，文化局將對申

請進行評估，並可作出調整申請時段和範圍的決定，一切以處理結果為準。 
2.申請經文化局評估後，文化局將於 15 個工作日內透過電郵或電話通知申請者有

關申請的處理結果。 
 
七、申請取消或項目更改 

1. 若取消已批准的場地活動，必須在活動舉行前至少 3 個工作日透過文化局預約系

統、電郵或電話等方式通知文化局，並說明取消的原因，作為文化局日後評估同

一申請的參考。各場館的電郵及電話聯絡方式已上載於 https://acs.icm.gov.mo。 
2. 若更改已批准的場地活動，必須在活動舉行前至少 15 個工作日透過文化局預約

系統、電郵或電話等方式通知文化局，並提交新的活動資料，取得文化局同意後

方可進行。各場館的電郵及電話聯絡方式已上載於 https://acs.icm.gov.mo。 
3. 若項目活動形式與申請描述不相符，或有違相關場地的使用守則，文化局有權即

時中止活動的進行，並作為文化局日後評估同一申請的參考。 
4.未事先通知文化局，更改活動日期，文化局有權取消是項申請。 

 
八、場地使用規範 

1. 須嚴格遵守澳門特別行政區法律，尤其第 5/2011 號法律《預防及控制吸煙制

度》、第 8/2014 號法律《預防和控制環境噪音》之規定；倘因活動而引起的一

切法律糾紛和責任，概由使用者自行承擔。 
2. 嚴禁使用煙花或其他燃燒、爆裂物品及任何明火用具，但事先取得文化局同意

除外。 
3. 嚴禁攜帶危險物品及寵物（導盲犬除外）進入。 
4. 進行綵排及舉辦活動期間須適當控制音量，以儘量避免對鄰近居民造成滋擾為

前提。 
5. 未取得文化局同意，不得自行與第三者交換或轉讓場地予第三者使用。 
6. 須按相關場地使用守則，正確使用場地內的各項設備。 
7. 須安排充足人手以維持活動秩序及確保活動順利進行，並自行承擔因場地而產

生的額外協調、保安和清潔等費用。活動結束後，使用者須負責清理場地內垃

圾並還原場地至交付時的狀態。 
8. 使用者及其工作人員出入場地時須佩戴工作證，以資識別。 
9. 使用首日須帶同已批准的通知書，以供場地的工作人員或保安員核對。 
10. 如遇不可抗力、緊急工程、突發性事故（如設備故障、停電）等情況，場地內

所有人員須儘快撤離。因上述情況而引致活動相關的任何人員或財物之損失，

概由使用者負責。同時，使用者須自行負責通知所有活動參與人及單位活動取

消的訊息。相關活動可與文化局協議另擇檔期舉辦。 
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11. 使用者必須避免使用大型裝飾及佈置，以減少對建築物的影響。但事先取得文

化局同意除外。 
12. 使用者必須自行保管所有財物，如有損失，概由使用者負責。 
13. 由於本計劃內文化局僅屬場地支持單位，故使用者可於宣傳物品標示“場地支

持：澳門特別行政區政府文化局”。倘希望以文化局或屬下部門名義作活動宣

傳，須另行作出申請。 
14. 使用者須對活動及相關宣傳內容負起全部責任。 
15. 為免對場地設施造成損害，場地內宣傳品的設置須按具體場地的規範進行。 
16. 凡與舉辦活動而引致的索償、要求和債務問題，概由使用者自行負責。 
17. 場地使用者除遵守本使用總則的規定外，還須遵守具體場地的租／借使用守

則。 
 

九、活動簡報 
使用者需於活動結束後 10 天內提交活動的數據資料： 
  網上：於文化局場地租／借網頁（https://acs.icm.gov.mo）使用預約系統填寫活動

參與人數、演出或參展者的人數、並上傳 3 至 5 張活動現場照片。 
  紙本：親身到文化局大樓提交包括活動參與人數、演出或參展者的人數、3 至

5 張活動現場照片文件的簡報資料。 
 

十、保險及損毁之賠償 
1. 使用者須視乎活動性質購買所需的公眾安全及財產保障的相關保險，並自行定

投保金額。 
2. 倘因活動導致場地內／外設施損壞或意外，使用者須儘快向文化局匯報，並負

責相關維修還原及支付相關費用等責任。 
 

 
十一、拒絕及中止 

1. 文化局有權根據實際情況拒絕或中止場地的租／借申請，尤其出現下列任一情

況：  
 涉及有悖於善良風俗、道德倫理，或有害於大眾利益及社會和諧者。     
 涉及違法或任何貶損文化局形象，或損害任何國家和地區關係。 
 可能損及場地設備，或容易造成場地秩序紊亂者。活動涉及無助於推動

本地文化發展等。 
 性質與文化局權限、職能及服務宗旨不相符者。 

2. 因上述情況而引致的一切責任及後果，概由使用者承擔。 
 
 
十二、保留權利 

1. 文化局保留對本場地租／借使用總則以及各場地租／借使用守則作出調整、修

改及最終解釋的權利。 
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2. 文化局有權對失實的宣傳保留追究權利。 
3. 文化局有權不定期派員監察和記錄場地使用的狀況。 

 
 
十三、收集個人資料聲明 

申請資料內涉及的個人資料，只會作為處理申請、統計、研究用途。同時，資

料將按照第 8/2005 號法律《個人資料保護法》的規定進行。 


